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ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
ЗАВЕДУЮIЦВГО КАБИНЕТОМ (ЛАБОРАТОРИЕИ)

I. Общие положения.

1.1 Завелующий кабинетом (лабораторией) назначается на один год приказом директора из

опытных преподавателей и в своей работе подчиняются заместителю директора по учебной работе
(или учебно-производственной работе).
|.2 Завед}тощий кабинетом (лабораторией) работает в тесном контакте с преподавателями,

проводящими занятия в лаборато рии или кабинете.
1.3 ЗаведУющиЙ кабинетоМ (лаборатоРией) периОдическИ отчитывается о своей работе в учебно-
методическом плане перед цикловой (предметной) комиссиейи дирекцией и является материально

ответственным лицом. В конце учебного года представляет отчет о проделанной работе.

II. обязанности.

2.1 Ведение документации по предмету:
паспорт кабинета;
инструкция по безоПасномУ использованию оборулования кабинета (лаборатории);

журнал инструктажа студентов;
перечень типового оборудования кабинета (лаборатории).

2,2 Составление плана работы кабинета (лаборатории) на каждый семестр 1^rебного года.

2.3 обеспечение пропаганды достижения науки и производства.

2.4 Оснащение кабинета (лаборатории) необходимым учебно-методическиМ оборудованиеМ

(учебникаМи, метод.ЛитературОй, инструментами, техническими средствами обучения и т.д.) для

качественного проведения лабораторных работ, практических и теоретических занятии.

2.5 Подготовка кабинета (лаборатории) к проведению теоретических и практических занятий и

лабораторных работ.
2.6 Составление графика проведения лабораторных работ по учебным группам,

23 Разработка методических указаний И инструкций по проведению лабораторньж работ и

практических занятий.
2.8 Газработкамероприятий,tIо технике безопасности в лаборатории (кабинете).

2.9 Систематизация хранения наглядньrх пособий, макетов, моделей и другого оснаIцения

кабинета (лаборатории),

III. Права.

заведующий кабинетом (лабораторией) имеет право:

3.1 Вносить на рассмотрение предметной комиссии предложения о совершенствовании

организации работьi кабинета (лаборатории), оснащение его новейшим оборудованием.

З.2 Ilривлекать К составленИю методиЧ.Ъпr" указаний и инструкций по проведению лабораторньж

работ преподавателей, проводящих занятия в лаборатории,

З.З Привлекать совместно с преподавателем цикловой (предметной) комиссии преподавателей к

участию в оснащении кабинета, работе кружков и внекJIассной работе,
i.+ Требовать от преподавателей, проводящих в кабинете (лаборатории) занятия, сохранности

всего оборудования, соблюдения правил техники безопасности, а в случае их нарушения

информировать администрацию техникума (колледжа),



1 ПАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ КАБИНЕТА

1.1. Организация - разработчик
Государственное бюджетное профессионrtльное образовательное учреждение
Республики Мордовия <<Алексеевский индустриальный техникум> (далее - ГБПОУ
РМ (АИТ>).

1.2. Учебный кабинет (лаборатория)
Учебный кабинет - это специально оборудованное учебное помещение, оснащенное
материiLльно-техническими, учебно-методическими информационно-
коммуникационными средствами обучения, которые необходимы для освоения
конкретных учебных дисциплин иlили междисциплинарных курсов (далее - М.ЩК), а
также для прохождения учебных практик (далее - УП) по специапьности. Учебный
кабинет - это учебно-воспитательное пространство техникума, в котором
проводится учебная, воспитательная, учебно-исследовательская и внеурочная работа
с обучающимися в полном соответствии с действующими федеральными
государственными образовательными стандартами среднего профессион€uIьного
образования по программам подготовки специzLлистов среднего звена (далее
ФГОС СПО), учебными планами и рабочими программами, а также методическая
работа по учебным дисциплинам и профессионЕuIьным модулям с целью повышения
эффективности и результативности образовательного процесса.
Учебный кабинет - это средство, обеспечивающее в техникуме:
- создание здоровьесберегающеЙ среды как единого комплекса социzLльно-
гигиенических, психолого-педагогических, мораJIьно-этических и образовательных
системных мер для обеспечения обучающимся и преподавателям психического и
физического благополучия, комфортной моральной и бытовой обстановки;
- научную организацию труда обучающихся и

реализации ФГОС СПО;
- формирование у обl^rающихся общих, профессионапьных и

ипредпринимательских компетенций, знаний, умений, практического опыта
творческого потенциаJIа на лекциоцных и IIрактических занятиях.

1.3. Область применения паспорта
Паспорт кабинета представляет совокупность формализованных документов, в
которых приводится систематизированная информация о кабинете.
Паспорт кабинета является внутренним документом ГБПОУ РМ (АИТ> и подлежит
соответствующему учёту.

1.4. Назначение паспорта
Проанализировать состояние базы кабинета и его готовность к реализации
требований ФГОС СПО в части учебно-методического и матери€шьно-технического
обеспечения содержания учебньш дисциплин/МЩt, преподавание которых
осуществляется в данном кабинете, а также для прохождения УП по специ€tльности.

преподавателей в процессе



1.5. Основные направления функционированияучебного кабинета
- учебное: изучение теоретических основ учебных дисциплин/Мl[t и получение
практических умений в соответствии с требованиями ФГОС СПО;
- методическое: разработка рекомендаций по реализации теоретической и
практической составляющей учебных дисциплинМ!К при проведении
теоретических, практических и лабораторных занятий.

1.б. Исходные данные для разработки паспорта
- Федеральный закон <Об образовании в Российской Федерации) от Ns273-ФЗ от
29 декабря 2012г. ст.2 л.26 <Средства обучения и воспитания - приборы,
оборудование, включая спортивное оборудование и инвентарь, инструменты,

учебно-наглядные пособия, компьютеры, информационно-телекоммуникационные
сети, аппаратно-программные и аудиовизу€Lльные средства, печатные и электронные
образовательные и информационные ресурсы и иные матери€Lльные объекты,
необходимые для организации образовательной деятельности)).
- Щействующие ФГОС СПО по специальностям, реаJIизуемым в техникуме.
- Приказ Минобрнауки России от 4 октября 2010 г. Jtlb 986 (Об утверждении
федеральных требований к образовательным учреждениям в части минимапьной
оснащенности учебного процесса и оборулования учебных помещений>>.

- Письмо Минобрнауки России от 24 ноября 201| г. Jф МД-155210З (Об
оснащении общеобразовательных учреждений учебным и учебно-лабораторным
оборудованием)).
- Положение ГБПОУ РМ (АИТ) (Об учебном кабинете>>.

l,'7. Кабинет необходим для реализации образовательных программ среднего
профессионального образования по программам подготовки специалисТоВ
среднего звена:
15.02.12 - Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного

оборулов ания (по отраслям)
08.02.09 - Монтаж, нiLпадка и эксплуаT ация электрооборудования промышленных и

граждацских зданий

Щополнительного образования :

- дополнительного профессион€шьного образования (указываются наименоВания
программ);
- дополнительного образования детей и взрослых (обучающихся) ПО

дополнительным обrцеобразовательным программам (общеразвивающИМ) ПО

нагIравлениям подготовки: (указываются направления).

В кабинете проводятся:
- занятия лекционного типа,
- практические и семинарские занятия,
- текуtций контроль успеваемости,
- промежуточнаяаттестация,
- груrIповые и индвидO/альные консуJьтаIдп4, в том числе по организаlии

самостоятельной работы студентов.
- комбинированный jpoK
- урок усвоения нового материапа
- учебная практика



2 ТЕХНИЧЕСКИВ ХАРАКТЕРИСТИКИ КАБИНЕТА

2.1.Число посадочных мест: 24
расстановка рабочих мест: ученические парты -3-х рядная расстановка

2.2.Характеристика помещен ия :

площадь - 20,З кв.м
2.3.Температурный режим :

в соответствии с санитарными нормами
2.4.Наличие солнцезащитных устройств: есть - занавески
2.5. обеспеченность первичными средствами пожаротушения : огнетушитель -
есть
2.б. Вспомогательное помещение: нет

2,7, Система освещение: естественное, боковое - 2 оконных проема,

искусственное верхнее (лампы дневного света) - 3шт.

2.8. Система вентиляции: естественная (неорганизованная)

2.9. Система электропитания:
электрические розетки 220В - 1 шт.

электрический распределительный щит -нет
2.10. Система отопления: централизованное водяное отопление

2.||. Система водоснабжения: отсутствует
2.12. Система канализации : отсутствует
2.Iз. Стенд (уголок) по охране труда и технике безопасности: не имеется

2.|4. Средства оказания первой медицинской помощи: нет

2,|5. Выходы:

2.L7. Спсrема хранения материальных ценностей и уlебно-методической

вкабинете-вкоридор
2.|6, организация обсл вания:

Наименование форм
обслyживания

ганизация обслуживания и
ежедневно- влажная уоорка

- косметический ремонт
- капитальный ремонт

изация обслуживания оборудования и тех
заведующийпо необходимости- во время заня,гии

по необходимости- текущий ремонт

иZ

Место храненияN9

п/п
1 Ггrрrтт,тя пи?ипоR2нна.я ччебная мебель Кабинет

Кабинет2 Технические средства обучения
1
J (^ ,т /п топл t{испе э.пектDонные) Кабинет

Кабинет4 vrrсбтrпе пбопv пование
Кабинет, библиотека5 печатные пособия
Кабинет6 Информационно-коммуникативные средства

7 Основная и дополнительная учебная лиlgрзfурq Кабинет, библиотека

Nь
п/п

Режим исполнители

1.
уборщица

по плану гехникум

2.

техникум



2.18. Материальная ответственность: возложена на заведующего кабинетом,

з мЕтодичЕскоЕ оБЕспЕчЕниЕ курсовой рдБоты

Курсовые работы по дисциплинам не ведутся

4 МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ГОС_УДДРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ
АТТЕСТАЦИИ

- Подготовкак государственной итоговой аттестации: в кабинете не проводится



5 МДТЕРИДЛЬНО_ТВХНИtIЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КДБИНЕТД

5.1. Ведомость учета основных средств

Заводской
номер

Инвентарный
номер Щена Прим-ие

наименование Кол-во
Год

приобре
тения

Монитор LCD
"Samsyng 19" SM
a4orAKSR)Silver

1

2006

системный блок 1 ),00,7 0414з020201 08 14

0616з695з000847Доска классная 1 2004

Горшок
цветочный
Корзина для
мусора

1

Методический
уголок

1

Огнетушитель 1

Сейф
металлический
Сетевой
I..rI{ITelfTnaTon

Гетевой фильтр l 1

Cтол 1тумбовый l 1

Стул офисный 1

Стулья 24

Шкаф книrкный



5.2.оснащение кабинета техническими средствами
обучения, макетами, моделями и т,д,

Щата
поступления в

кабинет
наименование

Таблица основных форм щqlgдл
Таблицам модальных глаголоts

Таблица залогов
Таблица временных
Й.rодr.rе"кий уголок цфцЕ9]q



5.3.НалИчие видеофильмов, кинофильмов, кодограмм, слайдов и т.д.
к техническим средствам обучения.

ЛЬ п/п наименование

количество
шryк (или

комплектов
по теме)

[ата
приобретения

Ilли
изготовления

Примечание

l Мультимедийные указания по
следуюцIим темам для 1-4 курсов:

1.1 Русско-немецкий мини-разговорник l 20l8 г.

|,2.
видео к модулю 4 учебного пособия
KDeutsch ftir Веruf und Каrriеrе), ред.

Sass Аппа, Goethe Institut
2 2020 г.

l .3. Презентаuия <Mein zukuпГtisеr Веruf>> l 202| г.

|.4. Презентачия <Geschichte des
weihnachtsbaums> l 202l г.

1.5. презентация кпраздники германииu l 2022 г.

1.6.
1 2022 г.



б НОРМАТИВНАЯ, УЧЕБНО_МЕТОДИЧЕСКАЯ И
ИНАЯ ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ КАБИНЕТА

Для документационного обеспечения функционирования кабинета имеется
нормативная, учебно-методическая ииная обязательная документация, вид которой
и место хранения отражены в следующей таблице:

лъ
п/п

Наименование раздела и документа

Вид
документа
(печатный,

электrrонный)

Место хранения документа

Федеральная нормативно-правовая докyментация

1

Закон об образовании в Российской
Федерации

Электронный Сайт техникlма

2 Приказы Минобрнауки России Электронный Сайт техникlма

J Письма Минобрнауки России Электронный Сайт техникlма

4 Федеральные государственные
образовательные стандарты

Электронный Сайт техникума

Правоустанавливающая документация ГБП оУ РМ (АиТ>

5

Устав Электронный Сайт техникума

6
Лицензия ГБПоУ РМ кАИТ> Электронный Сайт техник)ма

7 Свидетельство об аккредитации
ГБПоУ РМ (АИТ)

Электронный Сайт техникума

8 Локальные нормативные акты техникума Электронный Сайт техникупла

Учебно-методическая докyментация
9 Основные профессиональные

образовательные программы
Электронный Сайт техникума

10 учебные планы Электронный Сайт техникума

11 Рабочие программы Электронный,
печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете
(печатный, электр9цццЁ)_

l2 Календарно-тематические планы Печатный,
Электронный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

13 Учебно-методические разработки для
обеспечения аудиторной, внеаудиторной и

самостоятельной работы

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

|4 Методические указания для проведения
практических и лабораторных занятий

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в

кабинете

15 Фонд оценочных средств (материалы для
проведения текущего KoHTpoJUI успеваемости,
материалы для проведения промежуточной
аттестации, комплекты контрольно-
оценочных средств - КОС)

Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

16 Обеспеченность основной и дополнительной
литературой

Электронный Библиотека техникума



Залл. директора по УПР, в

кабинете
Электронный
Печатный

Паспорт кабинета

полоlкение о кабинете
в кабинете

наJI инструкция заведующего

и по технике безопасности
ПечатныйИнструкции по пожарной безопасности

*,"*""n" безопасности и оТ
в кабинетеПечатныйведомость учета осд9дд!ц!Р9Д9f 9

|1

Печатный в кабинете
18

б Печатный

Печатный в кабинете
20
2|

г__д-.., ллАл_т r чqбтlчетя

Печатный в кабинете
в кабинете

22
./- э

Печатный в кабинете

24



7 учЕБно _ мЕтодиtIЕскАя литЕрАтурА,
ЭЛЕКТРОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ РЕСУРСЫ

J\ъ

пlп
наименование

Количест
во штук

Место
нахождение

(кабинет или
библиотека)

Примечание

1. Архиrrо" Г.Б., Кузнецова Т. И. Пособие по

немецкому языку для химических
специilльносте

1
библиотека

Кабинет

2. Есипович К.Б. Немецкий язык за два года,

М.: Просвещение. 20]'7.
4 Кабинет

J. Молоткова А. С. Учебник немецкого языка

для средних специчlльньIх учебных
заведений.М.: ВысшЩ

5 Кабинет

4. Миллер Е. Н. Учебник немецкого языка для
средней ступени. Ульяновск, 201 8

10 библиотека

5. Миллер Е.Н. Учебное пособие по

грамматике немецкого языка на закрепление

и повторение. Ульяновск, 2018_
2 Кабинет

6, Миллер Е.Н. Большой универсаJIьный

учебник для продвинутой ступени

обучения. Ульяновск, 2020.
1 Кабинет

7. Миллер Е.Н. Учебник немецкого языка для

российских немцев. Ульяно"ск, Z0 t 0,
1 Кабинет

8. l Носков С. Н. Новый самоучитель немецкого

l 
"r"r*u. 

Москва, Минск АСТ Хqрq99r,291Э_
1

Кабинет (л)
Л-личный

9. Петлеванный К.П., Малик о. С.400
немецких рифмованных пословиц и

поговорок, Учеб. Пособие. Высшая
школа,2016.

1 Кабинет (л) Л-Личный

10. Рябухина Ю.В. Немецкий язык.

Разiоворный практикум] : учебное пособие /

Ю.В. Рябрина, Т.Ф. Сизова. - Электрон,

текстовые данные. - СПб.: Университет
ИТМо, 2019.- 89 с.

Электронный
ресурс

Режим доступа:
http://www.iprbook .

shop.rt/67402.html

11 Хаит Ф. С. Пособие по переводу

технических текстов. М.: ВысшаJI школа,

201,7

1 Кабинет

|2. Y"s, Дr.", Oeutsch ffr Beruf und Каrriеrе,

Arbeitsbuch, Go.th. Inrtit rt, R rrl*d, 2Ш 15 Кабинет

13.

КоrЬ Еr"Jу-аейо Yevginija, Mobil mit

Deutsch, Arbeitsbuch, Goethe Institut, Paris,

20116

15 Кабинет

перечень сайтов, необходимых для нормативно-правового и учебно-методического обеспечения

рй"rчч"и учебного процесса (официальньIх, образовательных ресурсов, катаJIогов, методических

тиqеских изланий в Интернет).

iprbookshop.ru- Электронно-
библиотечная система lpRbooký - это

ресурс, включающий электронно-
библиотечную систему, печатные

иЭлеКТрОнныещ

1



Единое окно доступа к образовательным
://window.edu.ru/

Российское образование. Федеральный портал

Профообрzвование

www.fcior.edu.ru (Федершrьный центр
информационно-образовательных ресурсов -Фциор).
www. school-collection.edu.ru (Единая
коллекция цифровых образовательных

ресурсов).



8 ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРНЫХ И ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ
ВыПоЛняЕМыхВкАБинЕТЕ(ЛАБоРдТоРии)

Причина не
выполнени

я

Фактич
ески

выполн
яется

требуется, согласно учебной программы предмета



9 ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНА ТРУДА

J\ъ

п/п
Наименование инструкции по ТБ NЬ инструкцип Утверждено Примечание

1 По пожарной безопасности пБ-020-22 з0.08.2022

2 По оказанию доврачебной помощи
пострадавшим

иот-02|-22 з0.08.2022

J По организации работ при работе на
компьютере

иот-025-22 з0.08.2022

4 По охране труда при проведении
MaccoBbIx мероприятий

иот-024-22 з0.08.2022

5 По охране труда при проведении
занятий в кабинетах (аудиториях)

иот-02з-22 30.08.2022

6 По охране труда при уборке
помещений

иот-026-22 з0.08.2022

7 По мерам безопасного поведения в
слrIае возникновения ЧС природного
и техногенного характера, угрозе
террористического акта в уrебном
заведении

иот-022-22 з0.08.2022

8

Правила внугреннего распорядка длrI
студентов ГБПОУ РМ кАлексеевский
индустричtльный техникум) )

01.09.2022 Сайт техникума



плдн рдБоты кдБинЕтд нл2022-202з )rчЕБныЙ год

лъ
п/п

Мероприятия
Срок

выполнения
ответственные Примечание

1 Провести инвентаризацию. Сазанова Н.В.
осипова Н.Н.

2 Переоформить стенд <Рабочий

уголок))

ноябрь2022

J Продолжить озеленение кабинета. сентябрь - май

4 Один раз в месяц проводить
генеральную уборку.

1 раз в месяц

5 Установить необходимое для

работы лицензионное
программное обеспечение,

сентябрь осипова Н.Н.

6 Проводить учебные занятия IIо

утвержденному расписанию

в течение. года осипова Н.Н.

7 Провести инструктаж по технике
безопасности

октябрь2022 ответственный за
тБ

8 Смена материала в уголке группы
м_41

ежемесячно кл. руководитель,
актив группы
м-41

9 Организовать дополнительные
занятия при кабинете.

в течение года осипова Н.Н.

10 Проведение внеклассных
мероприятий

по плану осипова Н.Н.

11 Выпуск бюллетеней к празлникам,
юбилейным датам (привлечь к

данной работе студентов).

по плану

учебной части
осипова Н.Н.
актив группы
м-41

1,2 Организовать выставку для
ознакомления студентов с

произведением <Фауст> (ч.1) И.В,
Гёте, которому исполняется 2|5
лет (1 808)

декабрь 2022г, осипова Н.Н.



ПЛАН РАБОТЫ КРУЖКА
(Наименование кружка)
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